АДМИНИСТРАЦИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛЯМИНА
Сургутского района

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
	« 24 » августа  2012 года 

с.п. Лямина
	                                        № 19


	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества»
	


В соответствии с Федеральным законом от  27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения Лямина 18.07.2012 № 15 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления муниципальных услуг сельского поселения Лямина:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества» согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте муниципального образования сельского поселения Лямина  в сети Интернет. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4.  Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы сельского поселения Лямина Е. А. Келлерман
	Глава сельского поселения Лямина 
	А. А. Мальгинов


	
	Приложение  к постановлению администрации сельского поселения Лямина  от « 24 » августа 2012  года  № 19


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление выписок из реестра муниципального имущества»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества» (далее  -  муниципальная  услуга)   устанавливает  стандарт  и  порядок предоставления муниципальной услуги администрацией сельского поселения Лямина  (далее – администрацией поселения).

1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют:

- граждане Российской Федерации;
- индивидуальные предприниматели;


- иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;


- юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности (далее - организации). 
1.3.  Заявителем на предоставление муниципальной услуги может быть любое заинтересованное юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, места происхождения капитала или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, подавший письменное заявление на получение сведений из реестра муниципального имущества, за исключением сведений о содержании правоустанавливающих документов, обобщенных сведений о правах отдельного лица на имеющиеся у него в пользовании объекты недвижимости, которые могут быть получены только:
- самими правообладателями и их законными представителями;

- физическими и юридическими лицами, получившими доверенность от правообладателя или его законного представителя;

- органами местного самоуправления и органами государственной власти субъектов и Российской Федерации;

- налоговыми органами в пределах территорий, находящихся под их юрисдикцией;

- судами, правоохранительными органами, судебными приставами-исполнителями;

- лицами, имеющими право на наследование имущества;

- федеральным антимонопольным органом в пределах территорий, находящихся под его юрисдикцией.

1.4.  Адрес  и  график  работы  специалиста,  предоставляющего муниципальную услугу:

  
Адрес: 628444, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,  Сургутский район, с.п. Лямина, ул. Лесная, д.38.

    
Адрес официального сайта органов местного самоуправления сельского поселения Лямина: www.sp-lyamina.ru.

       
Электронная почта e-mail: adm_lyamina@mail.ru.
  Контактные телефоны специалистов: : 8 (3462) 736-884

 
Дни недели: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.
Часы приема:

 понедельник  09.00 - 18.00,

 вторник - пятница
   09.00 - 17.00 

 обеденный перерыв   13.00 - 14.00.

Выходной: суббота, воскресенье.

1.5. Порядок получения консультаций:

    1.5.1.   Консультации   по   вопросам,   связанным   с  предоставлением муниципальной услуги, осуществляются специалистами органа, предоставляющего муниципальную услугу, посредством:

-  устных  разъяснений  при  личном  обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

- телефонной связи по телефону:  8 (3462) 736-884
        - письменных разъяснений на основании письменных обращений (в том числе в электронном виде).

  1.5.2.  Основными  требованиями к порядку консультирования физических и юридических лиц являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.
При ответах на письменные обращения заявителей специалист, предоставляющий муниципальную услугу, обязан:

- обеспечивать объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего обращение;

- запрашивать необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;

- принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя;

- давать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

- уведомлять заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Ответ на письменное обращение подписывается главой сельского поселения Лямина  или  его заместителем.

Ответ на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги направляется любым удобным для заявителя способом: на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении, по электронной почте (в том числе при электронном запросе заявителей), факсом или иным способом, указанным в обращении заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги.

       2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование  муниципальной услуги: «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества».

    2.2.  Муниципальная   услуга   предоставляется   специалистом  администрации сельского поселения Лямина, ответственным за ведение реестра муниципального имущества, либо лицом его замещающим (далее - лицо, ответственное за предоставление услуги). 
 
    2.3.  Результатом предоставления Муниципальной услуги являются:

    2.3.1.  Выдача выписки из реестра муниципального имущества сельского поселения Лямина.
    2.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

При письменном обращении или обращении в электронном виде предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 дней с даты регистрации заявления. Устное информирование заявителя, в том числе по телефону, не должно превышать десяти минут.
    2.5. Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие  предоставление  муниципальной   услуги:                        

-  Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного         самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  устав  сельского поселения Сытомино;
- постановление администрации  сельского  поселения Лямина от 19.07.2012г. № 16 «Об утверждении  Перечня муниципальных  услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения Лямина, муниципальным казённым учреждением культуры «Ляминский центр досуга и творчества»;
- решением Совета депутатов поселения Лямина от 23.04.2010 № 63 «Об утверждении Положения о порядке  управления и  распоряжения имуществом,  находящимся в собственности муниципального образования сельское поселение Лямина».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
       - заявление (приложение 1 к настоящему регламенту);

- документы, подтверждающие право пользования на запрашиваемый объект;

- документы, подтверждающие личность правообладателя объекта либо его законного представителя.
       2.6.1. Заявление от физического лица (индивидуального предпринимателя) о предоставлении информации по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту при предоставлении документа, удостоверяющего личность.

       2.6.2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

        2.6.3. Письмо от юридического лица о предоставлении муниципальной услуги оформляется на фирменном бланке предприятия за подписью руководителя. 

   2.6.4. Копия документа, подтверждающего полномочия доверенного лица.
   2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме  
документов, необходимых для предоставления муниципальной   
услуги:

       - текст письменного заявления не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение (заявление).

   - в письменном обращении не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.                   
- неполного исполнения заявителем требований, установленных в пункте 2.6. административного регламента;

- отсутствия, скрепленной печатью организации, подписи руководителя юридического лица, запрашивающего информацию, в запросах, оформленных не на официальных бланках организаций;
- наличие в заявлении ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;
- документы исполнены карандашом;
- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Услуга является бесплатной для заявителя.

2.10. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Время ожидания заявителя в очереди при личном обращении, при подаче запроса и при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.10.2. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги 10 минут.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.11.1.  Требования к местам для информирования.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами;

· стульями и столами для возможности оформления документов;

· образцами заполнения заявлений.

2.11.2. Требования к местам для ожидания.

Места ожидания в очереди на предоставление документов оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов.

2.11.3. Требования к местам приема заявителей.

Прием  осуществляется в кабинетах, имеющих оптимальные условия для приема заявителей и работы. Рабочее место лица, ответственного за предоставление услуги должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных и организационной технике.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, лицом, ответственным за предоставление услуги одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода лица, ответственного за предоставление услуги  из  помещения при необходимости.
2.11.4. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются. На информационном стенде и на официальном сайте (: www.sp-lyamina.ru.), размещается информация о местонахождении и графике работы лица, ответственного за предоставление услуги, а также следующая информация:

     °   текст административного регламента;

· перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

· образцы заполнения документов;

· адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты, фамилии, имена, отчества лица, ответственного за предоставление услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· необходимая информация о предоставлении муниципальной услуги.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги, а также:

· предоставление муниципальной услуги любым физическим, юридическим лицам и их представителям;

· возможность подачи документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

· минимальное количество документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· реализация права заявителя неоднократно обращаться за предоставлением муниципальной услуги.

· доступность предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги на Портале должна составлять 7 дней в неделю, 24 часа в сутки.

     2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.13.1.  Информирование заявителей о порядке предоставления  муниципальной услуги осуществляется в виде:

· индивидуального информирования;

· публичного информирования;

· посредством электронной почты.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

2.13.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается лицом, ответственным за предоставление услуги лично, в том числе, по телефону.

     2.13.3. Индивидуальное письменное информирование о порядке  предоставления муниципальной услуги обеспечивается лицом, ответственным за предоставление услуги посредством направления заявителю почтового отправления по федеральной почтовой связи или по электронной почте.
2.13.4.   Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

2.13.5. Информация по телефону, а также при устном личном обращении предоставляется по следующим вопросам:

- способ заполнения заявления.

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) уполномоченных органов, их должностных лиц и сотрудников при предоставлении муниципальной услуги.

- требования к комплекту документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

- сроки предоставления муниципальной услуги.

2.13.6. При ответе на телефонные звонки специалист администрации поселения должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса.

Лицо, ответственное за предоставление услуги, при общении с заявителем (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Лицо, ответственное за предоставление услуги не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение заявителя.

Лицо, ответственное за предоставление услуги принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации, лицо, ответственное за предоставление услуги, должно предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.13.7. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении заявителя в администрацию поселения (либо в орган администрации поселения), осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.13.8. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте, на Портале государственных и муниципальных услуг, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

    
3.1. Предоставление муниципальной услуги при обращении заявителя в письменной, электронной форме включает в себя следующие административные процедуры:


- прием и регистрация заявления – 1 рабочий день;


- рассмотрение заявления и подготовка ответа по запрашиваемой информации – не более 28 дней;


- передача (направление) заявителю письменного ответа, содержащего запрашиваемую информацию – 1 рабочий день.


3.2 Прием и регистрация заявления:


Основанием для начала данного административного действия является личное письменное обращение заявителя в администрацию поселения, либо направление заявления в электронном виде или по почте.

Ответственным за исполнение данного административного действия является лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в администрации поселения.


При личном обращении лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, удостоверяет личность заявителя, принимает и регистрирует заявление в порядке, установленном администрацией поселения, ставит отметку в заявлении о его принятии и направляет зарегистрированное заявление главе сельского поселения Лямина на визирование.


При поступлении заявления в электронном виде лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, распечатывает соответствующее заявление, фиксирует факт его поступления в порядке, установленном администрацией поселения, направляет заявителю подтверждение о получении и направляет зарегистрированное заявление на визирование главе сельского поселения Лямина.


При поступлении заявления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, вскрывает конверт, регистрирует заявление в журнале регистрации и направляет зарегистрированное заявление на визирование главе сельского поселения Лямина.


После получения визы главы сельского поселения Лямина лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет заявление в соответствии с визой главы сельского поселения Лямина лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


Конечным результатом исполнения данного административной процедуры является регистрация письменного (электронного) заявления (обращения) лицом, ответственным за прием и регистрацию документов, и направление его лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день.


3.3 Рассмотрение заявления и подготовка ответа лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги:

События, инициирующие начало административной процедуры: получение зарегистрированного заявления лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет идентификацию объекта в реестре муниципального имущества сельского поселения Лямина.

В случае полной идентификации признаков запрашиваемого объекта лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет непосредственное оформление выписки из реестра муниципального имущества сельского поселения Лямина. В случае отсутствия информации об объекте имущества,  заявителю выдается выписка об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества.

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 30  дней.


3.4. Передача (направление) заявителю письменного ответа, содержащего запрашиваемую информацию:  


Основанием для начала исполнения данного административного действия является получение лицом, ответственным за прием документов, подписанного главой (заместителем главы, курирующим соответствующую сферу деятельности) сельского поселения Лямина письменного ответа, содержащего запрашиваемую информацию.


Исполнителем данного административного действия является лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в администрации поселения.


Лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, регистрирует письменный ответ, содержащий запрашиваемую информацию, в установленном порядке и направляет заявителю способом, который указан в заявлении.


Конечным результатом исполнения данного административного действия является направление заявителю письменного ответа, содержащего запрашиваемую информацию.

Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день.

3.5. Последовательность действий при подаче заявления на получение муниципальной услуги по предоставлению сведений из реестра муниципального имущества, приведена в приложении 2 к настоящему регламенту.
4. Формы контроля за исполнением  административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, осуществляет  глава (заместитель главы) сельского поселения Лямина, в непосредственном подчинении которых находится лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги и иные специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты качества предоставления муниципальной услуги:


4.2.1. Текущий контроль осуществляется путём проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента.


Периодичность осуществления текущего контроля устанавливает глава сельского поселения Лямина.


4.2.2. Глава сельского поселения Лямина, либо по его поручению заместитель главы сельского поселения Лямина может организовать проверку полноты и качества предоставления муниципальной услуги.


4.2.3. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.3. Специалисты администрации поселения несут персональную ответственность:


- за соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал регистрации входящих документов;


- соблюдение сроков и порядка проведения проверки документов;


- соответствие результатов проведенной проверки документов требованиям законодательства;


- за подготовку проекта постановления о предоставлении субсидии, либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации сельского поселения Лямина, а также должностных лиц или муниципальных служащих


5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий или бездействия специалистов администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых решений при предоставлении муниципальной услуги.


5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель может обжаловать действия или бездействие специалистов администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемые решения при предоставлении муниципальной услуги путём направления жалобы:


5.2.1. Заместителю главы сельского поселения Лямина.

5.2.2. Главе сельского поселения Лямина.


5.3.
Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является несоответствие предмета жалобы основаниям, указанным в статье 11.1. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы лицам, указанным в пункте 5.2. настоящего административного регламента.


5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,  официального сайта, или может быть принята при личном приёме заявителя.


5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:


5.6.1. Представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.


5.6.2. Знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Лица, указанные в пункте 5.2. настоящего административного регламента, обязаны по запросу заявителя предоставлять документы и материалы, касающиеся рассмотрения жалобы.


5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.


5.8. По результатам рассмотрения жалобы лица, указанные в пункте 5.2. настоящего административного регламента принимают одно из следующих решений:


5.8.1. Об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, муниципальными правовыми актами сельского поселения Лямина, а также в иных формах.


5.8.2. Об отказе в удовлетворении жалобы.


5.9. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного    в пункте 5.8. настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме или, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	
	Приложение 1 к приложению 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества»


	
	Главе сельского поселения Лямина
А. А. Мальгинову
от______________________________________

(Ф.И.О. (полностью)

проживающего(щей) по адресу:____________

________________________________________

________________________________________

тел._____________________________________

почтовый и электронный адрес:_____________

________________________________________
 



Заявление 

    Прошу  предоставить  выписку  из  реестра  муниципального имущества сельского поселения Лямина об объекте «_______________________________________», расположенном по адресу:

                    (указывается наименование объекта)

__________________________________________________________________
(указывается адрес объекта)

__________________________________________________________________.

(при наличии указать дополнительные сведения об объекте, позволяющие его идентифицировать)

Информацию прошу выдать: 

        документ получу лично

        отправить документ по почте

        отправить копию документа по электронной почте


(указать способ передачи)
К заявлению приложены следующие документы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________

________________/__________________/_____/ _____________/ _____20__г.

            (подпись)                                             (Ф.И.О.)                                                    дата подачи заявления

	
	Приложение 2  к приложению 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписок из реестра муниципального имущества»


Последовательность действий  при предоставлении муниципальной услуги

«Предоставление  выписок  из  реестра  муниципального  имущества»

	Обращение гражданина с заявлением о выдаче выписки

 из реестра муниципального имущества




	Рассмотрение заявления лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги 





	Выдача выписки из реестра муниципального имущества сельского поселения Лямина
	
	Мотивированный отказ в предоставлении

муниципальной услуги





	Направление информации заявителю посредством почтовой или электронной связи

	
	Направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 




